
 
 

 
 

 
 

ค ำสั่งมหำวิทยำลัยพะเยำ 
ที ่๒๐๖๕/๒๕๖๖ 

เรื่อง  มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรกองและผู้อ ำนวยกำรศูนย์ ปฏิบัติกำรแทน 
อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ 

___________________________________________ 

ด้วยมีประกำศส ำนักนำยกรัฐมนตรี  เรื่ อง แต่งตั้ งอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ  
โดยมีพระรำชโองกำรโปรดเกล้ำโปรดกระหม่อมแต่งตั้ง นำงสุภกร  พงศบำงโพธิ์ ให้ด ำรงต ำแหน่งอธิกำรบดี
มหำวิทยำลัยพะเยำ ตั้งแต่วันที่ ๑๘ มีนำคม ๒๕๖๖ และค ำสั่งมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่ ๑๘๓๘/๒๕๖๖ ลงวันที่ 
๒๐ มีนำคม พ.ศ. ๒๕๖๖ เรื่อง มอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำรกองและผู้อ ำนวยกำรศูนย์ ปฏิบัติกำรแทน
อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ นั้น 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๒๘ มำตรำ ๓๓ และมำตรำ ๓๙ แห่งพระรำชบัญญัติ
มหำวิทยำลัยพะเยำ พ.ศ. ๒๕๕๓ และควำมในข้อ ๑๓ แห่งข้อบังคับมหำวิทยำลัยพะเยำ ว่ำด้วย กำรรักษำกำรแทน 
และกำรมอบอ ำนำจให้ปฏิบัติกำรแทนของผู้ด ำรงต ำแหน่งต่ำง ๆ ในมหำวิทยำลัยพะเยำ พ.ศ. ๒๕๖๒  
จึงยกเลิกค ำสั่งมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่ ๑๘๓๘/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๒๐ มีนำคม พ.ศ. ๒๕๖๖ เรื่อง มอบอ ำนำจให้
ผู้อ ำนวยกำรกองและผู้อ ำนวยกำรศูนย์ ปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ และมอบอ ำนำจให้
ผู้อ ำนวยกำรกองและผู้อ ำนวยกำรศูนย์ ปฏิบัติกำรแทน อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังต่อไปนี้ 

๑. ผู้อ ำนวยกำรกองกำรเจ้ำหน้ำที่ ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 
      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  

กำรลำเพ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอด ของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำง 
ของกองกำรเจ้ำหน้ำที่ ในสังกัดกองกำรเจ้ำหน้ำที่ ครั้งหนึ่งตำมจ ำนวนก ำหนดวันอนุญำต ในอ ำนำจของ
อธิกำรบดี ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำ เรื่อง กำรลำของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ  
ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

      (๒) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองกำรเจ้ำหน้ำที่ดูแลรับผิดชอบ 
      (๓) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองกำรเจ้ำหน้ำที่ 
      (๔) อนุมัติกำรใช้รถยนต์ส่วนกลำงของมหำวิทยำลัย 
      (๕) อนุมัติกำรขอใช้ห้องพักบุคลำกรของมหำวิทยำลัย 
      (๖) ลงนำมในหนังสือแจ้งผลกำรคัดเลือกบุคคลเข้ำเป็นพนักงำนมหำวิทยำลัย 
      (๗) ลงนำมรับทรำบกำรรำยงำนตัวบุคคลผู้สมัครเป็นพนักงำนมหำวิทยำลัย 
      (๘) กำรรับรองกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย 
      (๙) กำรรับรองกำรหักเงินสบทบเข้ำกองทุนประกันสังคม 
 
 

 
๒. ผู้อ ำนวยกำร… 



 

-๒- 
 

๒.  ผู้อ ำนวยกำรกองกิจกำรนิสิต ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 
      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  

กำรลำเพ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอดของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำงของ
กองกิจกำรนิสิต ในสังกัดกองกิจกำรนิสิต ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับ
กำรลำของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

      (๒) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองกิจกำรนิสิตดูแลรับผิดชอบ 
      (๓) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองกิจกำรนิสิต 

๓.   ผู้อ ำนวยกำรกองกฎหมำย ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 
(๑)  ให้มีอ ำนำจลงนำมในนิติกรรมสัญญำ และก่อหนี้ผูกพันภำยหลังจำกท่ีอธิกำรบดีหรือ

ผู้ที่ได้รับมอบหมำยอนุมัติ ของกองทรัพย์สินดังต่อไปนี้ 
(๑.๑) สัญญำให้เช่ำพ้ืนที่หรืออำคำรที่อยู่ในควำมครอบครองดูแลของมหำวิทยำลัย 
(๑.๒) สัญญำเช่ำห้องพักโรงแรมฟ้ำมุ้ยและเอ้ืองค ำ 

(๒) ให้มีลงนำมในหนังสือภำยนอกตำมที่อธิกำรบดีหรือผู้ที่อธิกำรบดีมอบหมำย 
มอบหมำย 

(๓) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  
กำรลำเพ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอด ของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำงของ 
กองกฎหมำย ในสังกัดกองกฎหมำย ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับกำร
ลำของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

(๔) อนุมัติกำรใช้สถำนที่ในส่วนที่กองกฎหมำยดูแลรับผิดชอบ 
(๕) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองกฎหมำย 

๔.   ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 
      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  

กำรลำเพ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอด ของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำงของ
กองกลำง ในสังกัดกองกลำง ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับกำรลำของ
พนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

      (๒) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองกลำงดูแลรับผิดชอบ 
      (๓) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองกลำง 

๕.   ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 
      (๑) อนุมัติกำรเบิกจ่ำยเงินตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับกำรรับเงิน  

กำรเก็บรักษำเงิน และกำรเบิกจ่ำยเงิน ให้กับส่วนงำนและหน่วยงำนภำยในมหำวิทยำลัย ในวงเงินครั้งละไม่เกิน 
๑๐๐,๐๐๐ บำท  

(๒) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  
กำรลำเพื่อดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอดของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำงของ 
กองคลัง ในสังกัดกองคลัง ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับกำรลำของ
พนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

      (๓) รับทรำบกำรน ำเงินรำยได้ส่งกองคลัง 
 

(๔) อนุมัต.ิ.. 



 

 
 

-๓- 
 

 (๔) อนุมัติกำรจ่ำยเงินตำมใบมอบฉันทะ 
      (๕) ลงนำมในหนังสือสอบถำมยอดบัญชีเงินฝำก 
      (๖) ลงนำมในหนังสือน ำเงินส่งธนำคำร 
 (๗) กำรรับรองกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย 
      (๘) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองคลังดูแลรับผิดชอบ 
      (๙) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองคลัง 

๖.  ผู้อ ำนวยกำรกองทรัพย์สิน ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 
(๑) อนุมัติกำรฝำกขำยสินค้ำของงำนร้ำนค้ำสวัสดิกำร 
(๒) อนุมัติกำรให้ส่วนลดรำคำสินค้ำของงำนร้ำนค้ำสวัสดิกำร 
(๓)  อนุมัติคืน เงินหลักประกันสัญญำและเงินมัดจ ำ ในสัญญำที่ เกี่ ยวข้ อ งกับ 

กำรด ำเนินงำนของกองทรัพย์สิน 
(๔) อนุมัติกำรขอขยำยระยะเวลำกำรช ำระค่ำธรรมเนียมที่เกี่ยวข้องกับกองทรัพย์สิน 
(๕) อนุมัติกำรยกเว้นค่ำธรรมเนียมห้องพัก แก่บุคลำกรภำยในมหำวิทยำลัย 
(๖) อนุมัติกำรบริจำคสินค้ำของงำนร้ำนค้ำสวัสดิกำร 
(๗) รับทรำบกำรรำยงำนกำรขำยและรำยได้รำยสัปดำห์และรำยเดือนของงำนร้ำนค้ำ

สวัสดิกำรและโรงแรมฟ้ำมุ้ยและเอ้ืองค ำ กองทรัพย์สิน 
(๘) รับทรำบกำรรำยงำนผลกำรตรวจสอบส ำเนำใบเสร็จอย่ำงย่อควำมร้อน  

จำกโปรแกรมกำรขำยหน้ำร้ำน D-mart ของงำนร้ำนค้ำสวัสดิกำร 
(๙) รับทรำบกำรรำยงำนผลกำรตรวจสอบใบเบิกพัสดุในคลังกลำงคลังย่อยประจ ำเดือน

ของกองทรัพย์สิน 
(๑๐) รับทรำบกำรรำยงำนกำรใช้รถยนต์และรถจักรยำนยนต์ ประจ ำเดือน ของงำนโรงแรม

ฟ้ำมุ่ยและเอ้ืองค ำ 
(๑๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  

กำรลำเพ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอด ของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำงของ 
กองทรัพย์สิน ในสังกัดกองทรัพย์สิน ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับ 
กำรลำของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

(๑๒)  อนุมัติกำรใช้สถำนที่ในส่วนที่กองทรัพย์สินดูแลรับผิดชอบ 
(๑๓)  อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองทรัพย์สิน 

๗.  ผู้อ ำนวยกำรกองบริกำรกำรศึกษำ ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ 
ดังนี้ 

      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  
กำรลำเ พ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลั งคลอดของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ ำงของมหำวิทยำลัย  
และลูกจ้ำงของกองบริกำรกำรศึกษำ ในสังกัดกองบริกำรกำรศึกษำ ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศ
มหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับกำรลำของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด     
 (๒) รับทรำบกำรลำพักกำรเรียนของนิสิตที่คณบดีพิจำรณำอนุมัติตำมระเบียบแล้ว 

      (๓) ลงนำมในหนังสือในฐำนะนำยทะเบียน ได้แก่ หนังสือรับรองกำรเป็นนิสิต 
ใบรำยงำนผลกำรเรียน และหนังสือแจ้งผลกำรตรวจสอบคุณวุฒิ 

      (๔) อนุมัต…ิ 



 

-๔- 
 
      (๔) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองบริกำรกำรศึกษำดูแลรับผิดชอบ 
      (๕) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองบริกำรกำรศึกษำ 
๘.  ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนวิจัย ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ 

ดังนี้ 
      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  

กำรลำเ พ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลั งคลอดของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ ำงของมหำวิทยำลัย  
และลูกจ้ำงของกองบริหำรงำนวิจัย ในสังกัดกองบริหำรงำนวิจัย ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศ
มหำวิทยำลัยพะเยำที่เก่ียวกับกำรลำของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด  

     (๒) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองบริหำรงำนวิจัยดูแลรับผิดชอบ 
      (๓) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองบริหำรงำนวิจัย 

๙.  ผู้อ ำนวยกำรกองแผนงำน ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 
      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว   

กำรลำเพ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอดของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำงของ 
กองแผนงำน ในสังกัดกองแผนงำน ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับกำรลำ
ของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

      (๒) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองแผนงำนดูแลรับผิดชอบ 
      (๓) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองแผนงำน 

๑๐.  ผู้อ ำนวยกำรกองพัฒนำคุณภำพนิสิตและนิสิตพิกำร ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดี
มหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 

      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  
กำรลำเพ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอดของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำง 
ของกองพัฒนำคุณภำพนิสิตและนิสิตพิกำร ในสังกัดกองพัฒนำคุณภำพนิสิตและนิสิตพิกำร ตำมจ ำนวนวันที่
ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับกำรลำของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ 
ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

      (๒) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองพัฒนำคุณภำพนิสิตและนิสิตพิกำรดูแลรับผิดชอบ 
      (๓) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองพัฒนำคุณภำพนิสิตและนิสิตพิกำร 

๑๑. ผู้อ ำนวยกำรกองอำคำรสถำนที่ ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ 
ดังนี้ 

      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  
กำรลำเพ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลังคลอดของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย และลูกจ้ำงของ
กองอำคำรสถำนที่ ในสังกัดกองอำคำรสถำนที่ ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำ 
ที่เก่ียวกับกำรลำของพนักงำนและลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

      (๒) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่กองอำคำรสถำนที่ดูแลรับผิดชอบ 
      (๓) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของกองอำคำรสถำนที่ 
 
 
 

๑๒. ผู้อ ำนวยกำร... 



 

 
 

-๕- 
 

๑๒. ผู้อ ำนวยกำรศูนยบ์ริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร ให้มีอ ำนำจปฏิบัติกำรแทน
อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ ดังนี้ 

      (๑) อนุญำตกำรลำคลอดบุตร กำรลำป่วย กำรลำพักผ่อน กำรลำกิจส่วนตัว  
กำรลำเ พ่ือดูแลบุตรและภรรยำหลั งคลอดของพนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ ำงของมหำวิทยำลัย  
และลูกจ้ำงของกองศูนย์บริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร ในสังกัดศูนย์บริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศ
และกำรสื่อสำร ตำมจ ำนวนวันที่ก ำหนดไว้ตำมประกำศมหำวิทยำลัยพะเยำที่เกี่ยวกับกำรลำของพนักงำนและ
ลูกจ้ำงมหำวิทยำลัยพะเยำ ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด  

       (๒) อนุมัติกำรให้ใช้สถำนที่ในส่วนที่ศูนย์บริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 
ดูแลรับผิดชอบ 

      (๓) อนุมัติกำรยืมวัสดุและครุภัณฑ์ของศูนย์บริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  ๒๕  มีนำคม  พ.ศ. ๒๕๖๖  เป็นต้นไป   

 สั่ง  ณ  วันที่  ๒๕  มีนำคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
                                                                             
 
 (รองศำสตรำจำรย์ ดร.สุภกร  พงศบำงโพธิ์) 

                                            อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยพะเยำ 

 


